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01 POR QUÉ ES IMPORTANTE



Firma normalizada Filiación institucional
Es la elección por parte del investigador de una 

forma de firma que les reconoce, que los 
identifica claramente y los distingue de otros 
investigadores en las publicaciones, bases de 

datos y plataformas de investigación y 
académicas.Tanto en tus trabajos como en  tus 

perfiles de investigación debes cuidar que 
aparezca tu firma normalizada. Disponer de ella 
aumenta tu visibilidad, facilita tu indexación en 

bases de datos, además contribuir a un mejor 
conteo de citas

Consignar adecuadamente la filiación beneficia al 
autor/-a y a la institución. Incrementa la visibilidad 

internacional de la institución, y contribuye a la 
mejora de los indicadores bibliométricos de la 

Universidad, y, por lo tanto, influye en el 
posicionamiento de la Universidad en los rankings

+ +



Consecuencias económicas
Este artículo se desarrolla mediante el Reglamento de Gestión Económica y 

Financiera de la Universidad de Oviedo (acuerdo de 19 de enero de 2022, del 

Consejo de Gobierno de la Universidad), en su artículo 29 (Retención sobre los 

ingresos de investigación):

 

Del importe total de estos contratos y subvenciones se detraerá el porcentaje 

previsto en el artículo 138.3 de los estatutos […] de acuerdo con los siguientes 

criterios:

 

1. Ayudas concedidas y proyectos de investigación �nanciados en el marco de 

convocatorias públicas nacionales y regionales: la retención que �je la 

convocatoria en concepto de costes indirectos, y, si la convocatoria no determina 

cuantía, retención del 17% sobre los ingresos generados en cada momento.

 

2. Proyectos �nanciados por la Comisión Europea u otros organismos 

internacionales, se �ja una retención del 21%, sobre los ingresos del proyecto.

 

En consecuencia, cualquier actividad que apoye al PDI en los procesos de 

plani�cación y �nanciación de la investigación, publicación, evaluación, aumento 

de su visibilidad e impacto de sus publicaciones, identidad digital, etc., repercute 

en las �nanzas de la Universidad de Oviedo mediante una doble vía:

 

1. La obtención directa de un porcentaje de los ingresos vía contratos y 

subvenciones para la investigación.

 

2. Una mejora de la imagen de la Universidad y un mejor posicionamiento 

general en los distintos rankings, lo que conlleva un aumento de la atracción de 

talento (mejores investigadores e investigadoras que se inclinarán por nuestra 

Universidad como destino y que a su vez atraerán más contratos de 

investigación), y un aumento también del atractivo entre el estudiantado, 

materializándose en un aumento de las matrículas.

+ LEER MÁS

+ LEER MÁS

https://secretaria.uniovi.es/c/document_library/get_file?uuid=f056ec34-b4ab-4d3f-9372-a9ba0f24c21b&groupId=952290
https://secretaria.uniovi.es/normativa/reglamentos/ultimosaprobados/-/asset_publisher/QuR7/content/reglamento-de-gestion-economica-y-financiera-de-la-universidad-de-oviedo;jsessionid=CDF2CB5420DC6F7CC20167671E35334E?redirect=%2Fnormativa%2Freglamentos%2Fultimosaprobados%2F-%2Fasset_publisher%2FOc1s%2Fcontent%2Ffunciones-y-la-estructura-general-de-gobierno-del-rectorado-de-la-universidad%3Fredirect%3D%252Fnormativa%252Freglamentos%252Fultimosaprobados


Financiación por 

objetivos

CONTRATO-PROGRAMA 

CON EL PRINCIPADO

100 mil €
Objetivo: 2100 publicaciones en 2022

Número de publicaciones en Scopus

Indicador:

IMPORTANCIA DE LA 

FILIACIÓN:

FINANCIACIÓN DE LA 

UNIVERSIDAD

+ LEER MÁS 

https://drive.google.com/file/d/1kM5yBOj0yaurY9OuRDvzSjrL5bGjJcTE/view?usp=sharing


SCOPUSSCOPUSWOS

QSTHEARWU

Importancia  f iliación:  Rankings  institicionales

https://support.qs.com/hc/en-gb/articles/4411823040018-Processing-of-citations-and-papers
https://www.timeshighereducation.com/world-university-rankings/world-university-rankings-2023-methodology
https://www.shanghairanking.com/methodology/arwu/2022
https://www.topuniversities.com/university-rankings/world-university-rankings/2023
https://www.timeshighereducation.com/world-university-rankings/2023/world-ranking
https://www.shanghairanking.com/rankings/arwu/2022


Ranking of 

researchers

2023 

Ranking Stanford 

2022 

WOS 

Highly Cited 

Researchers

2022 

SCOPUS GOOGLE 

SCHOLAR

+ LEER MÁS

Importancia  f iliación:  Rankings  personales

https://www.webometrics.info/en/GoogleScholar/Spain
https://bcsuniovi.com/2022/11/15/nuestro-investigador-julio-bobes-en-la-lista-highly-cited-researchers-de-clarivate-2022/
https://bcsuniovi.com/2022/12/22/ranking-of-researchers-in-spain/
https://bcsuniovi.com/2022/10/21/ranking-de-stanford/


02 Firma normalizada



Explora las bases de datos relevantes en tu campo en 
busca de otros autores/-as que se puedan llamar 
igual que tú, especialmente si investigan en el mismo 
campo o similar

El nombre con el que firmas tus trabajos y con el que 
te identificas en tus perfiles de investigación no tiene 
por qué coincidir con tu nombre real

Una vez has elegido tu nombre artístico utilízalo de 
forma consistente para identificarte a lo largo de tu 
carrera, tanto en los trabajos como en tus perfiles de 
investigación

Decide desde el principio qué harás con tildes, Ñ, más 
de un nombre de pila, apellidos muy comunes o muy 
poco frecuentes, u otras particularidades de tu nombre

ConsistenciaParticularidades

DistinciónNombre artístico

Antes de empezar...



Lo básico

Si tienes dos apellidos muy comunes únelos con guión de forma que la base de datos lo entienda como un solo apellido al 
modo anglosajón. Esto evita que la base de datos interpreten el primer apellido como segundo nombre. Ej: Rubén Martín-
González

Prescinde de partículas. Ej: Juan Vicente en lugar de Juan de Vicente

En caso de tener dos nombres de pila deja el segundo con una inicial al modo anglosajón (forma recomendada) o prescinde 
de él. Ej: Teresa M. Bobes, en lugar de Teresa María Bobes (se interpretaría el segundo nombre como un apellido). Prescindir 
del segundo nombre en lugar de convertirlo en inicial puede llevar a confusión con otros autores/-as que se apelliden igual, 
puesto que las bases de datos convierten el nombre en inicial por norma general, pero no es mala estrategia si tu apellido es 
muy poco común. Ej: Julio Bobes en lugar de Julio Belarmino Bobes

Si tienes un primer apellido muy común y un segundo apellido poco común, convierte el primer apellido en inicial para que se 
interprete como segundo nombre, y emplea el segundo apellido. Esta estrategia se ha mostrado muy efectiva porque la 
estructura resultante es igual que la anglosajona. Ej: Xosé S. Puente en lugar de Xose Suárez Puente

1

4

3

2

Si vas a utilizar tildes ten en cuenta que Scoups en ocasiones las convierte por error en apóstrofos (WoS no discrimina tildes). 
Ej: César Moris' en lugar de César Morís. Además, si el autor correspondiente se encuentra en otro país donde no se usan tildes 
o signos propios de nuestro idioma puede cometer errores en el envío del manuscrito a la revista

5

Ten en cuenta la estructura anglosajona de los nombres: Nombre+Nombre+Apellido, que usan abreviando el segundo nombre: 
Nombre N. Apellido. En lo posible intenta imitar esta estructura

No conviertas el primer nombre de pila en inicial. Sólo se utiliza inicial en el caso del segundo nombre, para imitar la forma 
anglosajona

Si tu primer apellido es poco frecuente y el segundo es muy común, utiliza solo el primero. Ejemplo: Julio Bobes, en lugar de 
Julio Bobes-García.

6

7

8



03 Filiación institucional



Utiliz
ar la 

denominación de las 

entidades para las que 

presta servicios en la 

realización de su 

actividad científic
a, de 

acuerdo con la 

normativa interna de 

dichas entidades y los 

acuerdos, pactos y 

convenios que estas 

suscriban

LEY DE LA CIENCIA

Artículo 15. Deberes del personal investigador

+ LEER MÁS

https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2022-14581


En los trabajos

En las plataformas
En las plataformas en nombre de la institución 
suele estar normalizado. En Scopus la 
Universidad de Oviedo aparece en español, en 
WoS, en inglés ("University of Oviedo"), y así es 
como se consigna en los perfiles de 
investigación en dichas plataformas

Normalmente en las instituciones existen unas 
normas para consignar la filiación en los 
trabajos científicos

Importante

En tu firma 
consignas la 

filiación de una 
forma, y en las 

bases de datos se 
normaliza de otra



Trabajos



Cada institución decide 
cómo se consigna su 
�liación
En la mayoría de los casos las normas las 
aprueba algún órgano rector de la 
institución. En universidades españolas se 
establecen normalmente mediante 
acuerdo del  Consejo de Gobierno o 
resolución rectoral y, por lo general, se 
basan en las directrices de FECYT



Recomendaciones 
FECYT
Se debe incluir en este orden, el nombre del 
grupo (si procede), o departamento (si 
procede), centro o instituto (nombre completo y 
acrónimo, siexiste), institución de la que 
depende, dirección postal, ciudad, y país.

 

En muchas instituciones establecen niveles de 
obligatoriedad para estos elementos

+ LEER MÁS

https://www.recursoscientificos.fecyt.es/recomendaciones-de-uso


CSIC +

ULL +

UNED +

USAL +

Ejemplos

https://www.ull.es/servicios/biblioteca/normalizacion-de-la-firma/
https://uned.libguides.com/firma_institucional_UNED/niveles
https://transferencia.usal.es/wp-content/uploads/2022/01/FIRMA-NORMALIZADA.pdf


I Plan Plurianual de Investigación y Recursos 
Humanos de la Universidad de Oviedo

En este documento aparece la única referencia a 
la forma de consignar la filiación para personal 

investigador de la Universidad de Oviedo

Universidad de Oviedo
No existen unas normas específicas sobre la 
construcción de la firma normalizada de los autores ni 
sobre como hacer constar la filiación institucional

+

https://drive.google.com/file/d/1cGKYjun5plKrTLzgDyDPhy-uGWdnqxHe/view?usp=sharing


Pauta general Estancias 
fuera de la 
Universidad

Personal que realiza 
estancias aquí

En todas las producciones 
científicas en las que uno de 

los autores forme parte de 
nuestra comunidad 

universitaria, debe aparecer 
siempre en la firma del 
trabajo “Universidad de 
Oviedo”, en español, sin 
siglas, abreviaturas, ni 

traducciones, seguido si 
procede del departamento 

donde trabaja el 
investigador. Este requisito 

para el reconocimiento de la 
autoría se debe respetar 

siempre.

Cuando el personal de la 
Universidad de Oviedo 

realice estancias temporales 
fuera de la Universidad, en 

otras universidades o 
centros de investigación, 

deberá mantener la 
afiliación con su institución 
de origen, siendo necesario 

especificar el nombre de 
ambas instituciones. 

El personal investigador que 
realice estancias en la 
Universidad de Oviedo 

deberá reflejar su doble 
afiliación, tanto en la 

institución de origen como 
en la de destino. Conviene 

usar siempre el nombre de la 
Universidad en castellano, 
salvo que exista una razón 

explícita en sentido 
contrario. En ese caso se 

debe optar por la traducción 
oficial al inglés, “University 

of Oviedo”, y en su caso, 
utilizar siempre la variante 

oficial del nombre del centro.



PLATAFORMAS



WoS



Scopus



ORCID



GOOGLE SCHOLAR

ENLACE

https://ror.org/search?query=oviedo


DIALNET



04 Cronograma



Sigue los pasos...

Explora Nombre 
artístico

Filiación Normaliza Per�les

Interroga las 
bases de datos en 

busca de 
autores/-as cuyo 

nombre y área sea 
similar al tuyo

Construye tu 
firma 

normalizada y 
sé consistente 

en su uso

Establece tu 
filiación de 

acuerdo con la 
normativa de tu 

institución

Genera y realiza un 
seguimiento de 
tus perfiles de 
investigación

Normaliza 
nombre y filiación 
atendiendo a las 

características de 
cada base de 

datos

+ infografía

https://view.genial.ly/64351a52b7abdb001930d243/interactive-content-perfilesinvestigaciondoctoradoinfografia


05 Fuentes



Guía BUH
 

Guía UNED
 

Guía CSIC
 

Pautas UniLeon
 

Guía biblioteca ULL
 

Guía BibUPO
 

Guía biblioteca UAX
 

Guía biblioteca UPC
 

Pautas UNAV
 

Normativa UNICAN
 

Guia de buenas prácticas en la publicación de resultados en revistas 
científicas para mejorar la visibilidad e impacto de la investigación en la 
Universidad de Salamanca

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

https://guiasbuh.uhu.es/firmacientifica
https://uned.libguides.com/firma_institucional_UNED/inicio
https://www.unileon.es/modelos/archivo/norregint/2017330127886_n_pautas_normalizaciaon_firma_institucional_y_de_autores.pdf
https://www.ull.es/servicios/biblioteca/normalizacion-de-la-firma/
https://guiasbib.upo.es/normalizacion_firma/ventajas
https://biblioteca.uax.es/investigacion/firma-normalizada.html
https://bibliotecnica.upc.edu/es/investigadors/signatura-filiacio-institucional
https://www.unav.edu/documents/10162/32684638/pautas-estandarizacion-afiliacion-institucional_040419.pdf/6385ad3c-3370-28fd-fba2-28d7f8fda001?t=1554478959000
https://web.unican.es/buc/Documents/Formacion/Normativa_Filiacion_Firma_ID_UC_CG2021-12-20.pdf
https://indicadores.usal.es/portal/guia-de-buenas-practicas-para-publicaciones-cientificas/


Normalización direcciones correo

Pautas FECYT

+

Guía biblioteca UAX +

Recomendaciones FECYT +

https://www.recursoscientificos.fecyt.es/sites/default/files/2015_02_16_recomendaciones_web.pdf
https://www.recursoscientificos.fecyt.es/sites/default/files/2015_02_16_normalizacion_nombre_autor.pdf
https://biblioteca.uax.es/investigacion/firma-normalizada.html


Graciela Fernández García

Facultativa de Archivos y Bibliotecas

¡Gracias!

Biblioteca de Ciencias de la Salud 
Universidad de Oviedo

fernandezgraciela@uniovi.es
985102701

Graciela Fernández García 14/04/2023

https://bcsuniovi.com/
https://www.linkedin.com/in/graciela-fern�ndez-garc�a-957b6858
https://twitter.com/GracielaGFG
https://buo.uniovi.es/descubrebuo/comonosorganizamos/directorio/-/asset_publisher/1NAl/content/fernandez-garcia-graciela-1?redirect=%2Fweb%2Fbuo%2Fdescubrebuo%2Fcomonosorganizamos%2Fdirectorio%2Ftags%2Fbibliotecacienciassalud

